
วิธีใช้แม่แบบสัญญารักษาความลับ (NDA) นี้:
1. ระบุคู่สัญญา:
· "ฝ่ายเปิดเผยข้อมูล" (Disclosing Party): คือฝ่ายที่เปิดเผยข้อมูลที่เป็นความลับ กรุณากรอกชื่อเต็มตามกฎหมาย ประเภทของนิติบุคคล (เช่น บริษัท, บุคคลธรรมดา) และสำนักงานใหญ่/ที่อยู่
· "ฝ่ายรับข้อมูล" (Receiving Party): คือฝ่ายที่รับข้อมูลที่เป็นความลับ กรุณากรอกชื่อเต็มตามกฎหมาย ประเภทของนิติบุคคล และสำนักงานใหญ่/ที่อยู่
2. วันที่มีผลบังคับใช้:
· กรอก "วันที่มีผลบังคับใช้" (Effective Date) ให้ระบุวัน เดือน และปี ที่สัญญาฉบับนี้มีผลบังคับใช้อย่างเป็นทางการ
3. วัตถุประสงค์ของการเปิดเผยข้อมูล:
· ในส่วน "อารัมภบท" (Preamble) ให้ระบุ "วัตถุประสงค์" (Purpose) ในการเปิดเผยข้อมูลที่เป็นความลับอย่างชัดเจนและเฉพาะเจาะจงที่สุดเท่าที่จะทำได้ (เช่น "การประเมินความร่วมมือทางธุรกิจที่เป็นไปได้", "การหารือสำหรับโครงการ", "การพิจารณาการจ้างงาน")
4. ระยะเวลาและการสิ้นสุดสัญญา:
· ในข้อ 4, "ระยะเวลาและการสิ้นสุดสัญญา" (Term and Termination), ระบุระยะเวลาของสัญญา เช่น "ห้า (5) ปี" (Five (5) years)
5. ช่องสำหรับลงนาม:
· ตรวจสอบให้แน่ใจว่าทั้งสองฝ่ายได้ลงนามในสัญญาในช่องที่ระบุภายใต้ "ลายมือชื่อ" (Signature)
· กรอก "ชื่อ" (Name) และ "ตำแหน่ง" (Title) ของผู้มีอำนาจลงนามสำหรับแต่ละฝ่าย สำหรับฝ่ายรับข้อมูลที่เป็นบุคคลธรรมดา ให้ระบุ "เลขบัตรประชาชน" (ID Card No.) ด้วย
ข้อควรพิจารณาที่สำคัญ:
· การปรับแต่ง: นี่คือแม่แบบทั่วไป ส่วนที่เกี่ยวข้องกับการกำหนด "ข้อมูลที่เป็นความลับ" (Confidential Information) และ "วัตถุประสงค์" (Purpose) ควรได้รับการปรับแต่งอย่างรอบคอบให้เข้ากับสถานการณ์เฉพาะของคุณ เพื่อให้แน่ใจว่าข้อมูลที่เกี่ยวข้องทั้งหมดได้รับการครอบคลุมและวัตถุประสงค์มีความชัดเจน
· ความสมเหตุสมผล: ภายใต้กฎหมายไทย ศาลอาจพิจารณาว่าข้อกำหนดที่กว้างเกินไป, มีข้อจำกัดมากเกินไป, หรือไม่มีกำหนดเวลาที่แน่นอนนั้น ไม่สามารถบังคับใช้ได้ ตรวจสอบให้แน่ใจว่าขอบเขต, ระยะเวลา, และคำจำกัดความมีความสมเหตุสมผลกับบริบทของคุณ
· คำแนะนำทางกฎหมาย: แม่แบบนี้จัดทำขึ้นตามหลักการทั่วไปของกฎหมายสัญญาและกฎหมายความลับทางการค้าของไทย แต่ไม่ถือเป็นคำแนะนำทางกฎหมาย จึงขอแนะนำอย่างยิ่งให้ปรึกษาทนายความผู้มีคุณสมบัติในประเทศไทยเพื่อตรวจสอบและปรับแต่งเอกสารนี้ให้เข้ากับความต้องการเฉพาะของคุณก่อนการลงนาม เพื่อให้มั่นใจในความสามารถในการบังคับใช้และปฏิบัติตามกฎหมายและข้อบังคับปัจจุบันอย่างครบถ้วน
· ภาษา: แม้ว่าฉบับนี้เป็นภาษาไทยล้วน หากคุณตั้งใจจะใช้สัญญานี้กับคู่สัญญาที่ไม่ใช่คนไทย การมีฉบับภาษาอังกฤษควบคู่ไปด้วย (และระบุว่าฉบับภาษาใดมีผลบังคับใช้เหนือกว่า) เป็นสิ่งสำคัญเพื่อความชัดเจน สัญญาฉบับภาษาไทยล้วนนี้เหมาะที่สุดเมื่อคู่สัญญาทุกฝ่ายมีความเชี่ยวชาญในภาษาไทย

